
 מועצה אזורית מטה בנימין  –ועד מקומי חשמונאים 

 חשמונאים -מזכיר יישוב -מכרז פומבי

 ות וחלומות. יוזמ קידום היישוב לאנו מחפשים מנהל מוביל ומוכשר לתפקיד מזכיר היישוב. שותף ל

 דרגת המשרה: כמקובל ביישובי המועצה

 100% - 75%היקף העסקה: 

 הוועד המקומי  יו"רכפיפות: 

 תיאור התפקיד 

יפות  ובשקהמועצה האזורית "פ עם תבשיישום מדיניות הוועד, כפי שנקבעה בישיבות הוועד ובתקציב השנתי, 
 תושבי היישוב. בכלל זה עיקרי התפקיד כוללים:  אל

 מתן שירות ומענה לתושב בכל תחומי התנהלות היישוב •

 הועד המקומיגיבוש וביצוע החלטות וקידום המטרות שנקבעו על ידי  •

 תוך הכנת והצגת דו"חות פיננסים  – נוספים גיוס משאביםו ניהול מערך הכספים והתקציב היישובי •

 ויצירת סביבת עבודה נעימה המונגשת לציבור ניהול צוות עובדי היישוב •

 ומשאבים כניות עבודה, פרויקטים  וניהול ת •

 המקומייםייצוג היישוב כלפי המועצה, הרשויות והמוסדות  •

 אחריות כללית על השירותים הקהילתיים והחברתייםו אחריות על השירותים המוניציפאליים  •

 יזום, פיתוח וקידום פרויקטים ותהליכים הקשורים בניהול ותפעול היישוב •

 אחריות על המנהל התקין של עבודת היישוב •

 כישורים נדרשים 

 מחוצהוייצוגיות בפני גורמים מקצועיים ביישוב ומעולים יחסי אנוש ותקשורת  •

 בקיאות בניהול כספים, יכולת קריאת דוחות כספיים וניתוחם.  •

 ם.יכולות גבוהות בתחומי ניהול כוח אד •

 ופרויקטים לקידום היישוב.  יכולת הובלת תהליכים ארוכי טווחבעל חזון ו •

 ייכולת ניהול אדמיניסטרטיב – סדר וארגון •

 בכתב ובע"פגבוה  כושר ביטוי  •

 ., לרבות בשעות הערביכולת עבודה תחת לחץ ובשעות לא שגרתיות )בשעת הצורך( •

 תנאי סף 

בעל תואר אקדמי שנרכש במוסד המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה, או שקיבל הכרה מהמחלקה   .1
 יתרון.  –תואר שני    .להערכת תארים אקדמיים בחוץ לארץ

המזכיר יחויב לסיים בהצלחה קורס  חודשים ולאחריו, באם ישנה התאמה,  3תקופת ניסיון של  .2
 . מזכירים/מנהלי קהילה אזורי, לא יאוחר משנתיים מתחילת מינויו 

 ניסיון  ודרישות 

כגון ניהול בתחום הקהילה או תפקיד דומה במגזר   ,שנות ניסיון רלוונטי מוכח בתחום 3לפחות  .1
 עדיפות למזכיר יישוב – הציבורי

 ידיעת השפות עברית ואנגלית ברמה גבוהה  .2
 EXCEL- ו OFFICEשליטה טובה בעבודה במחשב ובתוכנות  .3
 רישיון נהיגה בתוקף .4

 המכרז נכתב בלשון זכר אך מופנה לגברים ולנשים כאחד . תחילת עבודה: מיידית

 לציין ציפיות שכר. נא 
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